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1. Objetivos

A Politica de Compras e Contratagbes do Postalis - Instituto de Previdéncia
Complementar visa estabelecer diretrizes, critérios e objetivos para a selegéo, contratagéo
e monitoramento dos prestadores de servicos € da compra de bens, de acordo com as
necessidades do Postalis, além de atender os objetivos e metas institucionais. Deve ser
norteada pela competitividade e pelas melhores oportunidades de contratacédo de servigcos
e da compra de bens em termo de precos, rapidez, qualidade, prazo de entrega e de
pagamento, garantias e condigbes gerais de aquisi¢ao.

Os procedimentos de selegao, contratagdo e monitoramento devem ser eficientes,
éticos, integros, impessoais, motivados, objetivos e aliados as melhores praticas de
mercado, com constante monitoramento do prestador de servigo para exigir a qualidade
do servigo prestado e sua aderéncia as normas legais, contratuais e de boas praticas.

As regras complementares especificas do processo de selegcdo, contratagao e
monitoramento de Prestadores de Servigos de Investimentos serao descritas no Manual
Normativo de Investimentos. Ja as regras para a contratacdo de empresas de viagens

serao descritas na Politica de Viagens.

2. Definicoes

CVM - Comisséao de Valores Mobiliarios.

EFPC - Entidade Fechada de Previdéncia Complementar.

GAD - Geréncia Administrativa.

Previc — Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar.

Solicitante — Diretoria, Conselhos e Geréncias.

3. Diretrizes Gerais

e Os procedimentos de selecdo, contratagdo e monitoramento de prestadores de
servicos devem seguir regras previstas nesta Politica e, concomitantemente, na
Politica de Alcadas e Responsabilidades assim como nos demais normativos
internos aplicaveis.

e A escolha de prestadores de servigos devera sempre ser precedida de previsdo
orgamentaria do solicitante e definicao clara do escopo do produto ou servigo a ser
contratado.

e O Postalis buscara celebrar contratos somente com empresas que demonstrem

qualificacdo e experiéncia adequadas as incumbéncias contratadas, conforme
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disposto no Art. 4, paragrafo 3° da Resolugdo CGPC n° 13, de 01 de outubro de
2004. A empresa deve assegurar a prestacdo de servigos com integridade,
honestidade e eficiéncia, sem conflito de interesses, e que observem as normas
legais gerais e especificas, além das disposi¢des contratuais.

e Os procedimentos de seleg¢ao, contratagdo de servigos e aquisicdo de materiais
deverao possuir mecanismos que visem a realizagao de bons negdcios para o
Postalis, a mitigacdo de riscos financeiros e de imagem, a qualidade do
servigo/material, a melhores condicbes de pagamentos e de menores precos.

o No processo de selecdo, devera ser verificada a habilitagao juridica, técnica, fiscal,
social, trabalhista e econémico-financeira da empresa, a fim de mitigar os riscos
que possam comprometer o sucesso da contratacao e a boa execugao do contrato.

e O fornecedor nao podera ter dirigentes condenados, com transito em julgado, em
processos da Comissao de Valores Mobiliarios - CVM, do Banco Central do Brasil,
do Conselho de Recursos do Sistema Financeiro, da Previc ou de qualquer outro
Orgado Governamental por situagdes de falta de conduta ética e/ou atos de
corrupcgao, ilegalidade que impliquem em risco de imagem ao Postalis.

e Os procedimentos de contratacdo deverdo prever a realizagao de diligéncias em
sistemas que possibilitem analise reputacional dos proponentes/fornecedores e
seus respectivos representantes.

¢ Todas as negociagbes e propostas deverao ser pautadas por critérios objetivos que
considerem a qualidade, prego, prazo e, quando possivel, aspectos
socioambientais e praticas sustentaveis, buscando permanentemente a otimizagéo
da relacdo custo-beneficio, conforme estabelecido no Art. 4, paragrafo 4° da
Resolugdo CGPC n°® 13.

e A aquisicdo de material e contratacdo de servicos devera ser precedida por
procedimentos estabelecidos na presente Politica e respectivos normativos
internos.

e As minutas contratuais referentes a contratacdo da prestacao de servigos serao
submetidas a Geréncia Juridica para analise e chancela.

e As contratacbes de servicos e aquisicdoes de materiais devem ser submetidas as
alcadas de analises técnicas e de deliberagdo dos Orgdos Estatutarios conforme
disposicao da presente Politica e demais normativos internos relacionados;

¢ O monitoramento da qualidade da prestacao dos servigcos devera ser realizado pela

Area Gestora responsavel pela contratacéo;
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Os chamamentos para contratagcbes e aquisicobes devem ser publicos,
disponibilizados no sitio digital do Postalis, e os interessados em participar deverao
se cadastrar previamente na plataforma eletrénica, quando houver disponibilidade
técnica;

Nenhum contrato de compra ou prestacdo de servigos sera celebrado com
empresas que tiverem relagdo pessoal com qualquer colaborador participante do
processo de seleg¢do ou caso fique evidenciado qualquer conflito de interesses na

relagdo contratual.

Da Selecao e Contratacao dos Prestadores de Servigos

Previamente a contratagdo de qualquer prestador de servigos sera realizada uma

analise pela area administrativa, quando se verificarao as seguintes informacdes:

Vi.

Vii.

viii.

histdrico reputacional da empresa,;

a solidez financeira da empresa, por meio da analise de cadastros restritivos de
crédito ou pela analise de documentacgao contabil, quando aplicavel,

os custos dos servicos a serem prestados e sua compatibilidade frente a
capacidade financeira do Postalis e ao preco usualmente praticado no mercado;
andlise da documentacdo de qualificacido, apresentada pelos fornecedores
contratados, necessaria a comprovagao de sua capacidade técnico-profissional e
técnico-operacional, fiscal, social, trabalhista, econdmico-financeira e juridica;
autorizacdes necessarias para a prestagao do servigo contratado, se for o caso;
adesdo a coédigos de conduta de entidades de classe relacionadas ao servigo
prestado, se for o caso;

reputacdo ilibada (incluindo, nesse caso, a inexisténcia de condenacées,
principalmente com relagdo ao descumprimento da legislacdo anticorrupgéao e da
legislacao aplicavel as EFPC);

inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com os Correios, a
Administragao Publica ou o Postalis;

atendimento as exigéncias relacionadas as Politicas de Riscos e de Algadas e
Responsabilidades;

tamanho e qualidade da equipe que prestara os servigos nos espacos fisicos do

Postalis.

A Geréncia Administrativa devera elaborar o contrato com observancia das regras

contidas nos normativos vigentes. No instrumento, deverao constar clausula de ciéncia e
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ades&o ao Cadigo de Etica do Postalis e ao Programa de Integridade do Postalis, além das
disposicdes que tratem da LGPD - Lei Geral de Protecdo de Dados, Protecdo, contra
Praticas de Trabalho llegal e Protegéo e Preservacao do Meio Ambiente, em complemento
aos deveres e responsabilidades essenciais aos nossos prestadores de servicos.

No referido contrato, o Postalis fara constar ainda clausula anticorrupgéo e lavagem
de dinheiro, na qual constara declaracdo do Prestador de Servico de que nao esta
envolvido com atividades ilicitas e que isenta o Postalis de responsabilidade por eventuais

violagdes legais.

3.2. Do Monitoramento dos Prestadores de Servigos

O Postalis adotara todos os procedimentos previstos para monitoramento do fiel
cumprimento das obrigac¢des previstas no instrumento particular de prestacao de servigos
além das normas legais aplicaveis.

O monitoramento da qualidade dos servigos prestados sera de responsabilidade do
Gestor do contrato, que devera acompanhar regularmente as atividades desenvolvidas e
garantir que os resultados estejam alinhados com as expectativas e exigéncias contratuais.
A contratacdo de servigos especializados de terceiros ndo exime os integrantes dos 6rgaos
de governanca e gestdo da EFPC das responsabilidades previstas em lei, conforme
previsto no Art. 4, paragrafo 5° da Resolugdo CGPC n° 13.

3.3. Do Descumprimento das Diretrizes
Os prestadores de servigcos que comprovadamente descumprirem as diretrizes
previstas nesta Politica ou legislagdo vigente terdo seus contratos rescindidos e seréo

responsabilizados pelos danos causados por agcdo ou omissao e proibidos de operar

novamente com o Postalis.

4. Temporalidade
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