www.postalis.org.br

Setor Comercial Norte (SCN)
Quadra 5, Bloco A
Torre Sul, Sala 401

- Brasilia Shopping
INSTITUTO DE PREVIDENCIA 70715-900 — Brasilia/DF
COMPLEMENTAR

(61) 4003-3669

Classificagéo: Publica

Politica de Selecéo, Contratagcao e Monitoramento de

Prestadores de Servicos

(POL.GES-ADM.IN.001)

1. E proibida a reproducdo deste documento sem prévia autorizacdo do Postalis. 2. Este
documento tem carater normativo, cabendo Unica e exclusivamente ao usuario a responsabilidade
por eventuais prejuizos decorrentes da utilizacao das informacgdes nele contidas.



www.postalis.org.br

i Setor Comercial Norte (SCN)
POS I AI I S Quadra 5, Bloco A

Torre Sul, Sala 401

INSTITUTO DE PREVIDENCIA Brasilia Shopping
COMPLEMENTAR 70715-900 — Brasilia/DF

(61) 4003-3669

Titulo Politca de Sele¢do, Contratacdo e
Monitoramento de  Prestadores de

Servigos

Identificador POL.GES-ADM.IN.001

Verséo 00

Sigla e nome da unidade elaboradora GCC - Geréncia de Controles Internos e
Compliance

Sigla e nome da unidade aprovadora COD - Conselho Deliberativo

Processo vinculado Gestdo Administrativa

Distribuicéo Postalis

Relac&do com outras normas - Estatuto Social do Postalis

- Manual Normativo de Gestdo de
Documentos

- Politica de Investimentos

- Politica de Seguranca da Informacao

- Manual de ldentidade Visual

Inicio da vigéncia/ data de aprovacéo 03 de junho de 2019/DEC-INT/2019-0016
Ato revogado N&o se aplica

Revisédo davigéncia Até 24 meses ou nova versao

Alteracdo em relacdo a edicdo Na&o se aplica

anterior



N Torre Sul, Sala 401
INSTITUTO DE PREVIDENCIA

Brasilia Shopping
COMPLEMENTAR 70715-900 — Brasilia/DF

(61) 4003-3669

www.postalis.org.br
Setor Comercial Norte (SCN)
Quadra 5, Bloco A

Sumario

1. (@] 0T T=] 1)/ T PP 4
2. 1= T oo L= PSSP 4
3. DIFEIMNZES GEIAIS ...eeeiiieiiiit ettt e e e e e e e eeees 5
3.1. Da Selecao e Contratagdo dos Prestadores de ServiGoS.............uueuevuueememrrmmmnennnnnns 6
3.2. Do Monitoramento dos Prestadores de SEerviGoS ...............ueveuvremrmmmiiimiiniiiiiiiininnnnnns 7
3.3. Do Descumprimento das DIretriZeS..........uuuuuuuuuiuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineinnineeieeeennrenneenneaees 8
3.4. Do Comité Permanente de Compras e Contratagdes (CCC) ..........uuvvrrrrrmirirnninnnnnns 8
4. TEMPOTAITAUE ... 9
5 AANEXOS ...ttt e e et e E e e et e e r e e ees 9



www.postalis.org.br

Setor Comercial Norte (SCN)
Quadra 5, Bloco A
Torre Sul, Sala 401

INSTITUTO DE PREVIDENCIA Brasilia Shopping
COMPLEMENTAR 70715-900 — Brasilia/DF
(61) 4003-3669

1. Objetivos

A Politica de Selecédo, Contratacdo e Monitoramento de Prestadores de Servicos
do Postalis - Instituto de Previdéncia Complementar visa estabelecer diretrizes e critérios
integros e objetivos para a selecdo, contratacdo e monitoramento dos prestadores de
servicos de acordo com as necessidades do Postalis além de atender os objetivos e
metas institucionais. Deve ser norteada pelas melhores oportunidades de compra e
contratacdo de servicos em termo de precos, rapidez, qualidade, prazo de entrega e de

pagamento, garantias e condi¢des gerais de aquisi¢ao.

Os procedimentos de selecdo, contratagdo e monitoramento devem ser
eficientes, éticos, integros e aliados as melhores praticas de mercado e constante
monitoramento do prestador de servigo para exigir qualidade do servico prestado e a

sua aderéncia as normas legais, contratuais e de boas préticas.

As regras especificas do processo de selecdo, contratacdo e monitoramento de
Prestadores de Servicos de Investimentos serdo descritas no Manual Normativo de
Investimentos. Ja as regras para a contratacdo de seguradoras e empresas de viagens
serdo descritas na Politica de Contratacdo de Seguro e Politica de Viagens

respectivamente.

2. Definicoes

CCC - Comité Permanente de Compras e Contratacoes.

CVM — Comisséo de Valores Mobiliarios.

EFPC - Entidade Fechada de Previdéncia Complementar.

GAD - Geréncia de Administracao.

GCC - Geréncia de Controles Internos e Compliance.

GRA — Geréncia de Gestao de Riscos e Aprecamento de Ativos.
Previc — Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar.

Solicitante — Diretoria, Conselhos e Geréncias.
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3. Diretrizes Gerais

e Os procedimentos de selecdo, contratacdo e monitoramento de prestadores de
servicos devem seguir regras previstas nesta Politica e, concomitantemente na
Politica de Alcadas e Responsabilidades assim como nos demais normativos
internos aplicaveis.

e A selecdo de prestadores de servigcos devera sempre ser precedida de previsédo
orcamentaria do solicitante e definicdo clara do escopo do produto ou servico a
ser contratado.

e O Postalis buscara celebrar contratos somente com empresas que assegurem
prestacdo de servicos com integridade, honestidade e eficiéncia, sempre com
observancia das normas legais gerais e anticorrupcdo além das disposicdes
contratuais.

e Os procedimentos de sele¢cdo, contratacdo de servicos e aquisicdo de materiais
deverdo possuir mecanismos que visem a realizacdo de bons negdcios para o
Postalis, a mitigacdo de riscos de imagem, a qualidade do servico/material,
melhores condi¢des de pagamentos e menores precos.

e O fornecedor ndo podera ter dirigentes condenados, com transito em julgado, em
processos da Comissdo de Valores Mobilidrios - CVM, do Banco Central do
Brasil, do Conselho de Recursos do Sistema Financeiro, Previc ou qualquer outro
Orgdo Governamental por situacdes de falta de conduta ética e/ou atos de
corrupcéo, ilegalidade que impliguem em risco de imagem ao Postalis.

e Os procedimentos de contratacdo deverdo prever a realizacdo de diligéncias em
sistemas que possibilitem analise reputacional dos proponentes/fornecedores e
seus respectivos representantes.

e Todas as negociacdes e propostas deverdo ser pautadas por critérios objetivos
gue considerem a qualidade, preco, prazo e, quando possivel, aspectos
socioambientais e praticas sustentaveis.

e A agquisicdo de material e contratacdo de servicos deverd ser precedida por
procedimentos estabelecidos na presente Politica e respectivos normativos
internos.

e As minutas contratuais referentes a contratacdo de prestacdo de servigos seréo

submetidas a Geréncia Juridica para analise e chancela.
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As contratacdes de servicos e aquisicdes de

materiais devem ser submetidas as alcadas de andlises técnicas e de
deliberacdo dos Orgéos Estatutarios conforme disposicdo da presente Politica e
demais normativos internos relacionados;

O monitoramento da qualidade da prestacdo dos servicos devera ser realizado
pela Area Gestora responsavel pela contratag&o;

As convocagdes para contratacbes e aquisicbes devem ser publicas,
disponibilizadas no sitio digital do Postalis e os interessados em participar
deverdo se cadastrar previamente em plataforma eletrénica;

Nenhum contrato de prestacao de servigos serd celebrado com empresas que
tiverem relacdo pessoal com qualquer colaborador participante do processo de
selecdo ou que fique evidenciado qualquer conflito de interesses na relacdo
contratual;

Da Selecéo e Contratacao dos Prestadores de Servigos

Previamente a contratacdo de qualquer prestador de servi¢os sera realizada uma

andlise pela area administrativa/CCC, quando se verificardo as seguintes informagdes:

Vi.

Vil.

historico reputacional da empresa;

verificacdo da solidez financeira da empresa, por meio da andlise de cadastros
restritivos de crédito;

0s custos dos servicos a serem prestados e sua compatibilidade frente a
capacidade financeira do Postalis e ao preco médio do referido servico no
mercado;

andlise da documentacdo de qualificacdo, apresentada pelos proponentes,
necessaria a comprovagdo de sua capacidade técnica e de sua idoneidade. A
gualificacdo prévia podera ser dispensada, a critério do CCC, no caso de
fornecedores que ja tenham atendido ao Postalis;

autorizacdes necessérias para a prestacao do servi¢co contratado se for o caso;
adesdo a codigos de conduta de entidades de classe relacionadas ao servico
prestado se for o caso;

reputacdo ilibada (incluindo, nesse caso, a inexisténcia de condenagoes,
principalmente com relacdo ao descumprimento da legislagéo anticorrupcdo e da

legislagdo aplicavel as EFPC);
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viil. atendimento as exigéncias relacionadas as Politicas de Riscos e de Alcadas e

Responsabilidades;
iX. tamanho e qualidade da equipe que prestard os servigos nos espacos fisicos do
Postalis.

Apbs a andlise das informacfes listadas acima, as areas responsaveis, GAD
elou CCC, pela contratacdo formalizard o resultado da analise e seguird para a GCC
e/ou GRA para due diligence de terceiros relevantes e o documento sera submetido a

aprovacgao da respectiva instancia deliberativa.

O processo aprovado pela instancia deliberativa prevista, a GAD devera elaborar
0 contrato com observancia das regras contidas nos normativos em vigor. Além de,
constar clausula de ades&o ao Codigo de Etica do Postalis, em complemento aos

deveres e responsabilidades essenciais aos nossos prestadores de servigos.

No referido contrato o Postalis fard constar clausula anticorrupgéo e lavagem de
dinheiro, na qual constard declaracdo do Prestador de Servico de que ndo esta
envolvido com atividades ilicitas e que isenta o Postalis de responsabilidade por

eventuais violagdes legais.
3.2. Do Monitoramento dos Prestadores de Servicos

O Postalis adotara todos os procedimentos previstos para monitoramento do fiel
cumprimento das obrigacdes previstas no instrumento particular de prestacdo de

servicos além das normas legais aplicaveis.

O monitoramento do Prestador de Servigos e da qualidade do servigo prestado
ser& realizado pelo Gestor responsavel pelo contrato, pela Geréncia Administrativa do
Postalis. O monitoramento incluira o acompanhamento regular das atividades
desenvolvidas e se os resultados demonstrados estdo em consonéncia com 0s

resultados esperados.

Anualmente a GCC ira realizar, por amostragem, uma analise dos documentos,
processos e informagdes apresentadas pelo Gestor do Contrato para a GAD quanto a

execucao e resultados apresentados pelo prestador de servigos.
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3.3. Do Descumprimento das Diretrizes

Os prestadores de servicos que comprovadamente descumprirem as diretrizes
previstas nesta Politica ou legislacdo vigente terdo seus contratos rescindidos e serdo
responsabilizados pelos danos causados por acdo ou omissdo e proibidos de operar

novamente com o Postalis.
3.4. Do Comité Permanente de Compras e Contratactes (CCC)

O CCC tem a atribuicéo de proceder a andlise do pedido inicial de contratacbes e
renovacgdes de servicos e compras de materiais com estimativa de implicacdo financeira

superior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

A andlise inicial do CCC verificara a admissibilidade da solicitacdo em relagéo

aos critérios de necessidade, implicacdo financeira e prazo de duracao do servico.

Ap6s a andlise o CCC encaminhar4d a solicitacdo para a DEX com a
manifestacdo de recomendacdo para prosseguimento dos procedimentos de

contratagdo/renovacao/compras ou arquivamento da solicitagdo.

Na forma dos respectivos manuais normativos, cabera ao CCC analisar todos as
informagBes consolidadas no mapeamento comparativos das propostas comerciais e
técnicas, dos procedimentos de contratacdo e compras, e encaminhar a recomendacgéo

a DEX o prosseguimento ou arquivamento do processo.

A area solicitante devera esclarecer ao CCC, em reunides, as justificativas de
solicitacdo de contratacdo/renovacao/compras e, apés a fase de mapeamento das
propostas, apresentar as justificativas para a contratacdo/aquisicdo das melhores

propostas recepcionadas.

O CCC sera composto por um representante de cada uma das seguintes areas:
GCC, GCP e GTI.

Cabera a GAD e a GJU participar das reunides para apoiar o CCC nas questdes
técnicas ao cumprimento dos procedimentos administrativos da

contratacéo/renovacao/compras.
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5.

O presente normativo necessariamente sera revisado apdés a conclusdo do
processo de alteracdo do Estatuto do Postalis.

Anexos

N&ao ha.



